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Documentos de Compras

Búsquedas de Interlocutores Comerciales y ArtículosEn cualquier
formulario de ventas que nos encontremos, las búsquedas de IC-s y
artículosson exactamente iguales, ya que se tratan de formularios
prácticamente idénticos.

Búsquedas de Interlocutores Comerciales
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Una vez posicionados en el campo Cliente las búsquedas se pueden
realizar de múltiplesformas:

1.  Si conozco el código completo del cliente, lo
introduciré en el campo y pulsaré TAB.

2.  Si conozco el nombre completo del cliente, lo
introduciré en el campo Nombre ypulsaré TAB.

3.  Si por el contrario conozco parte del código o
descripción del IC utilizaré el asterisco “*” para el resto
del código o descripción que no conozco, y el resultado de
labúsqueda serán todos los IC-s que cumplen dicha condición:
Supongamos que

deseo buscar un IC cuyo nombre empieza por “kit”, escribiremos
“kit*” en elnombre y pulsaremos TAB. De esta forma, nos aparecerá
otro formulario en el queaparecen todos los IC-s que cumplen dicha
condición y seleccionaremos el deseado.Operaríamos de la misma
forma para buscar IC-s cuya parte final del nombre es “losa”
escribiendo “*losa” y si cuya parte interna de la descripción es
“MER”escribiendo “*MER*”.

4.   Además de las búsquedas, también se pueden
realizar búsquedas en la pantalla deresultados. Supongamos que una
vez posicionados en el campo Cliente pulsamos

TAB o . En la siguiente pantalla me aparecerán todos los
Clientes existentes.
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Una vez entramos en la pantalla de resultados, por defecto, el
campo activo será laprimera columna a la izquierda, de manera que
si en el campo de búsquedaponemos una “F” el sistema
automáticamente busca el primer registro que empiezapor “F”.
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Si deseo hacer la búsqueda por el campo Nombre de IC, debo hacer
doble clic en lacabecera de dicho campo de forma que la flecha roja
pasará a dicho campo.

tras el doble clic

Si volviese a pinchar pero en la propia flecha roja, la flecha
apuntaría hacia abajo yla ordenación de los registros cambiaría de
ascendente a descendente.

Búsquedas de Artículos

Una vez seleccionado el Interlocutor Comercial (IC), nos
posicionaremos en el campoNúmero de artículo o Descripción, y
realizaremos la búsquedas con los mismos criterios queen la
búsqueda de IC-s.
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De la misma forma, obtendremos una pantalla de resultados de
artícelos que cumplan lascondiciones establecidas. Una vez en esta
pantalla, puedo hacer una selección de más de

un artículo de dos formas:

1.  Ir seleccionando artículos mientras tenemos la tecla
CTRL. pulsada y pulsamosSELECCIONAR:
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2.  Seleccionar artículos desde hasta seleccionando un
artículo y mientras pulsamos latecla MAYÚS seleccionar otro. De
esta forma se seleccionan los artículosseleccionados y todos los
intermedios:

Introducción de fechas en SBO

SBO permite introducir fechas de una forma muy ágil: Suponiendo
que la fecha actual sea06/02/2006

•  Si introduzco “7” y pulso TAB, el sistema escribirá
07/02/2006

•  Si introduzco “704” y pulso TAB, el sistema escribirá
07/04/2006

•  Si introduzco “060507” y pulso TAB, el sistema escribirá
06/06/2007

El sistema toma siempre si no se le dice la fecha de hoy y la
modificación introducida pornosotros.
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Creación y duplicado de Oferta, Pedido, Albarán,
Devolución,Factura y Abono

Todos los documento de marketing se crean de la misma forma, a
continuaciónveremos un ciclo completo donde iremos indicando
diferentes puntos a tener encuenta

Creación de Pedido de Compra

Menú Principal: Compras Acreedores Pedido.Creación de
Pedido en 6 pasos:

1    Asegúrese de estar en modo crear . No
use la tecla Enter  

2   Seleccione el proveedor (tecla Tab )

3   Seleccione el artículo (tecla Tab en el campo
artículo)

4    Ajuste Cantidades, Precios, tipo de impuesto
si fuese necesario.

5    Ajuste la información relacionada con
logística y finanzas si fuese necesario.

6  Seleccione Crear  

Creación de un Pedido detalladamente

 Asegúrese de estar en modo Crear. El botón Crear se
visualiza.

Utilice el ratón para cambiar el foco a cualquier campo.

NO USE LA TECLA ENTER  

Posicione el foco en el campo código de cliente y presione la
tecla TAB.

Se visualizará la lista de Interlocutores Comerciales
(proveedores).

Haga doble clic en el titulo de la columna por la cual quiere
realizar la búsqueda.
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Seleccione el material

 Ajuste precios y costes adicionales
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Los precios de los artículos los toma el sistema según la lista
de materiales definida paradicho proveedor. Si además dicho
proveedor contase con precios especiales estos seríanaplicados.
Dichos precios aparecerán en azul como se puede apreciar en el
precio delartículo “BASE TOP 50 P 2 KG.”.

Pinche en Crear

PC es creado. CTRL  para volver al pedido creado.
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Cambiar un Pedido de Compra (PC) y Log de modificacionesMientras
los documentos no tengan Documentos Destino, se pueden realizar los
cambiosque se deseen.

Las unidades de los artículos no pueden ser modificados en las
Entregas una vez creado eldocumento y las Facturas no pueden ser
modificadas una vez creadas.

Deberá realizar Devoluciones y Abonos contra dichos
documentos.

Puede visualizar el Log de modificaciones
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Puede visualizar dos estados diferentes de un mismo documento y
ver las diferencias.
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Direcciones de Pago y EntregaPinche en la pestaña de logística
para comprobar que los datos son correctos.

Las direcciones “Destinatario” y “Pago a” son tomadas del
maestro del InterlocutorComercial. Puede cambiar dichas direcciones
manualmente y dicha operación no afectará almaestro del
Proveedor.

Por otro lado, en caso de que exista más de una dirección de
Factura, podemos elegir ladeseada con el desplegable siguiente
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Condiciones de PagoPinche la pestaña Finanzas  para revisar
las condiciones de pago. En el ejemplo, lacondición de pago para
dicho Proveedor es de un pago en tres meses. (A 90 días). Lo
quesignifica que dicho pedido tendrá una fecha de vencimiento.

Seleccione la fecha de entrega (si escribe “*” se introducirá la
fecha actual).

Pinche el botón Crear y el Pedido de Compra será creado. El
formulario de Pedido deCompra volverá a la posición de crear pedido
y estará listo para introducir un nuevopedido.

Para visualizar el último pedido creado, pinche en el icono
“Ultimo registro de datos” o usela combinación de teclas CRTL
 .
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Duplicado de un DocumentoPara duplicar cualquier documento de
marketing pincharemos botón derecho y Duplicar

SBO nos dejará un pedido exactamente igual que el anterior pero
con el campo cliente pordeterminar

Una vez determine el cliente, dado que muchas de las condiciones
cambiarán (forma depago, lista de precios…) el sistema nos
preguntará si deseo actualizar dichas condiciones o

por el contrario dejarlas tal y como están.
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Creación de Documentos en base a otros

 Albarán desde Pedido Compra 

Creación de albarán

Menú Principal: Ventas Deudores Entrega.

Creación de Entrega en 6 pasos:

1    Asegúrese de estar en modo Crear. No use La
tecla Enter  

2   Seleccione el proveedor (tecla Tab)

3   Seleccione el botón “Pedido” para traer el
documento base.4    Ajuste Cantidades, Precios,
Impuestos si fuese necesario.

5    Ajuste la información de logística y
finanzas.

6  Pinche Crear .

Creación de una Entrega detalladamente

 Asegúrese de estar en modo Crear. El botón Crear se
visualiza.

Utilice el ratón para cambiar el foco a cualquier campo.

NO USE LA TECLA ENTER  Posicione el foco en el campo
código de cliente y presione la tecla TAB.

Se visualizará la lista de Interlocutores Comerciales
(proveedores).

Haga doble clic en el titulo de la columna por la cual quiere
realizar la búsqueda.

Seleccionaremos el Proveedor seleccionado en el Pedido base.

 Ahora importaremos la información del pedido a la
entrega.

Pinche en el botón Pedido. SAP BO mostrará una lista de los
pedidos abiertos para elproveedor seleccionado.

Si ordenamos por el número de documento, podemos seleccionar el
último que hemoscreado.
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Se importan los artículos al Albarán.

Se realizará un movimiento de stock en el almacén (incremento de
stock).
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Devolución

 Ahora realizaremos una devolución a proveedor de uno de
los artículos.

 Volcaremos de la forma habitual el albarán a la
Devolución. Indicaremos las cantidades adevolver y anularemos las
líneas que no vayan a ser devueltas posicionándonos en la
línea,botón derecho Eliminar línea.

Compruebe los movimientos de almacén.
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Se da una entrada de 6 y una salida de 6 ya que aunque en el
documento las unidades de

entrada y salida es 1, el artículo utiliza unidades de medida
diferentes para compra y ventay para uso interno
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Comentarios y arrastrado de estos

Observe que en el campo observaciones queda reflejado el
documento base de dichaentrega (Pedido de Proveedor 4)

 Además de los comentarios que SBO crea automáticamente,
nosotros podemos añadir loscomentarios que deseemos en los
documentos base y estos se arrastraran a los documentodestino:
Supongamos que en una oferto añado comentarios en el formulario de
la oferta enel campo Comentarios.
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 Además con botón derecho nos aparece un desplegable en el
que aparecen lafuncionalidad Comentarios Iniciales y Finales y
pinchando nos aparece la siguiente pantalladonde añadiré los
siguientes comentarios
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 Al pasar esta oferta a Pedido, los comentarios en el
Pedido quedarán de la siguiente forma:

Vemos como los comentarios se arrastran de un documento base a
un documento distinto.
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Factura Proveedores

Seleccione el Proveedor y vuelque los artículos.

Haga las modificaciones deseadas.
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Cree el documento presionando el botón Crear.
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Condiciones de pago y Fechas de Vencimiento Verifique la
logística y en la pestaña finanzas asegúrese de que las condiciones
de pago ylas fechas de vencimiento son las deseadas. Las
condiciones de pago son las ya definidasen el maestro del
Interlocutor Comercial, y las fechas de vencimiento dependerán de
ladefinición de dichas condiciones de pago y de la fecha contable
del documento factura.

Debido a un Bugg de SAP Business One, las fechas de vencimiento
parainterlocutores comerciales con días de pago fijos no funciona
correctamente, demanera que además de que las condiciones de pago
haya que definirlas porplazos como ya se comento en la formación de
maestros financieros, la fecha devencimiento que aparece en la
cabecera del documento factura ha de ser lamisma que la fecha
contable y la fecha de vencimiento real la visualizaremosdesde la
flecha de plazos que se indica arriba
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Pinche en la pestaña finanzas para visualizar la entrada en el
diario.
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Informes de Compras Visualice los Entradas abiertas

 Visualice la consulta de Análisis de Volumen de
Negocio:

Haga doble clic en el proveedor deseado
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Números del Catálogo de ProveedorCree ahora un Pedido con los
números de catalogo del proveedor

Introduzca el proveedor.

Pulse el icono parametrizaciones generales y luego pinche en la
pestaña Formato de Tabla.

Seleccione que se visualice el número de catalogo de
proveedor.
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 Aparecerá el nuevo campo.

Posicione el cursor en dicho campo y pulse TAB.

Seleccione el artículo por el número de catalogo.


	
8/18/2019 Guia de formación CICLO DE COMPRAS.pdf

36/70

 

CLIENTE X 

 Guía de Usuario

 36 

 ITaktion - Parque Empr. Zuatzu - Edif. Zurriola Fco.
Grandmontagne, 1 - 1º 20018 San Sebastián

Telf.: 943 21 50 16 Fax: 943 31 30 02

E-mail: mailto:[email protected]  Internet:
www.itaktion.com 

Pulse Crear. El pedido es creado.
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Funcionalidad Documento base y Documento destino

Compruebe todo el flujo de documentos. Pinche el icono Documento
Base.

Se muestra la Entrega
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Pinche en el icono Documento Destino. Se muestra la factura.

Observe tanto en la Entrega como en el Pedido las líneas en
Color Gris. Significa queestas líneas están cerradas (volcadas a un
Documento Destino).
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Personas de Contacto y Clase de ExpediciónLa persona de contacto
y clase de expedición que aparecerán en los documentos demarketing
por defecto serán las definidas en el maestro de Interlocutor
Comercial. Loscampos pueden ser modificados en el propio documento
sin que afecten en el maestro delinterlocutor comercial.
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Descuentos en líneas y descuento totalEn todos los documento de
SBO tenemos la posibilidad de añadir descuentos a nivel delíneas o
definir un descuento global para todo el documento

Podemos apreciar como SBO gestiona Precios Antes de Descuento y
Precios después dedescuento. De esta forma línea a línea saca unos
totales. Estos totales generan un valor anivel de documento

Pero además de los descuentos de líneas puedo aplicar un
descuento total al documento.Muchos de los Interlocutores
Comerciales ya tendrán definido en su maestro un descuentototal que
se aplicará a cada documento

Si a este mismo documento añadiese un descuento global del 8%,
los descuentos a nivelde línea seguirían inalterables, y el
documento quedaría


	
8/18/2019 Guia de formación CICLO DE COMPRAS.pdf

41/70

 

CLIENTE X 

 Guía de Usuario

 41

 ITaktion - Parque Empr. Zuatzu - Edif. Zurriola Fco.
Grandmontagne, 1 - 1º 20018 San Sebastián

Telf.: 943 21 50 16 Fax: 943 31 30 02

E-mail: mailto:[email protected]  Internet:
www.itaktion.com 

Gastos adicionalesDefinición

Seleccione  Administración>   Inicialización
del sistema   >   Parámetros de
documento,  fichaGeneral  > Definir
gastos. 
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En esta venta se definen gastos adicionales que reflejan los
costes adicionales de ventas ycompras, por ejemplo, los gastos de
entrega y el impuesto de depósito.

Una vez que haya definido los gastos en esta ventana, podrá
seleccionar el gastocorrespondiente en el campo Gastos
adicionales   para todos los documentos de ventas
ycompras.

Estructura

Campos Definir gastos

Campo Descripción/ActividadNombre Introduzca el nombre del
gasto.

Cuenta deingresos

Indique una cuenta de saldos que contenga el importe de gastos
para losdocumentos de ventas. Sólo pueden seleccionarse cuentas de
ganancias.

Haga clic en para ver el Gráfico de cuentas .

Cuenta degastos

Indique una cuenta de saldos que contenga el importe de gastos
para losdocumentos de compras.

Haga clic en para ver el Gráfico de cuentas .Grupo de
IVArepercutido

Haga clic para seleccionar un grupo de impuestos que determine
el grupo deimpuestos de los documentos de ventas.

Grupo de IVAsoportado

Haga clic para seleccionar un grupo de impuestos que determine
el grupo deimpuestos de los documentos de compra.

Importe fijo:Ingresos

Indique el importe de gastos por defecto para los documentos de
ventas.

Importe fijo:Gastos

Indique el importe de gastos por defecto para los documentos de
compras.

Sujeto aretención

Seleccione esta opción para definir los gastos como sujetos a
retención.

Método dedistribución

Seleccione el método de distribución de los gastos adicionales
que se vaaplicar a las filas del documento.

•  Ninguno : Elija esta opción si no desea
distribuir los gastos adicionalesen varias filas del documento.
Este método no se puede seleccionar sise ha seleccionado
Stock  o Último precio de compra .

•  Cantidad : Elija esta opción si desea distribuir
los gastos adicionales
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proporcionalmente a la cantidad de cada fila del documento.
Ejemplo:Hay 3 filas con las cantidades 5, 3 y 2. El gasto es de
$100. Con estemétodo el gasto se distribuye de la siguiente forma:
$50 para laprimera fila, $30 para la segunda y $20 para la
tercera.

•  Volumen : Elija esta opción si desea distribuir los
gastos adicionalesproporcionalmente al volumen de los artículos en
cada fila deldocumento.

•  Peso : Elija esta opción si desea distribuir los
gastos adicionalesproporcionalmente al peso de los artículos en
cada fila del

documento.•  Igual : Elija este método si desea
distribuir los gastos adicionales a

partes iguales entre las filas del documento. Los gastos
adicionales sedividen por el número de filas y se distribuyen
correspondiente (conindependencia de la cantidad y el total de cada
fila).

•  Total de fila : Elija esta opción si desea
distribuir los gastos adicionalesproporcionalmente a la cantidad
total de cada fila del documento.Ejemplo: Hay 3 filas con las
cantidades $500, $300 y $200. El gastoes de $100. Con este método
el gasto se distribuye de la siguienteforma: $50 para la primera
fila, $30 para la segunda y $20 para latercera.

Métodobásico

Haga clic en para seleccionar el método de cálculo de gastos por
fila. Elmétodo de cálculo seleccionado se hace evidente cuando
copia líneas deldocumento base al documento destino. Las opciones
son:

•  Ning .: No se copiará ningún gasto en el documento
destino.

•  Cantidad : La cantidad se divide entre la cantidad
de artículo y cadaunidad recibe la misma cantidad de gastos.

•  Total : SAP Business One calcula qué parte del
total del documento secopia en el documento destino y añade a ella
la cantidad proporcionalde los gastos de documento.

•  Todos : Esta opción copia todos los gastos en el
documento destino.

Inventario Seleccione esta opción para añadir los gastos en el
nivel de fila o de total delcoste de artículo calculado operando
con un stock perpetuo.

Últimoprecio decompra

Seleccione esta opción para que la última lista de precios se
actualicedespués de añadir una factura de acreedor que incluye
cantidades de gastospor línea.
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Gastos Adicionales en los documentos de Marketing

Una vez definidos los gastos adicionales, desde los documentos
de marketing definiré elvalor correspondiente pinchando en la
flecha naranja de Gastos adicionales

A continuación

Campos de Gastos

Campo Descripción/Actividad

No visualizar gastoscon importe cero  

Selecciona suprimir gastos con importe cero.

Nombre del gasto   Visualiza el nombre del gasto.

Comentarios   Introduzca los comentarios relevantes
para el gasto.

Grupo de impuestos,% de impuestos  

 Visualiza el grupo de impuestos relativo al gasto y el
porcentajedefinido originalmente para este grupo de impuestos. Se
puedemodificar el grupo de impuestos haciendo clic en

, si es necesario.
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Importe total deimpuestos  

 Visualiza el importe total de impuestos referido al
gasto.

Distrib. Cantidad base    Visualiza el método de
distribución y el importe definido para elgasto en la ventana
Definir gastos . Se puede modificar el métodode distribución y
el importe haciendo clic en , si es necesario.Cualquier
modificación realizada es relevante sólo para eldocumento actual y
no afectará a la definición original del gasto.

Los campos siguientes no se visualizan en esta ventana por
defecto. Para añadirlos a laventana, haga clic en las
Parametrizaciones de formulario   de la barra de
herramientas.

Campo Descripción/Actividad

CompensaciónImporte del impuestode compensación, porcentaje
delimpuesto  

 Visualiza el porcentaje y el importe del impuesto
decompensación, en caso de que se haya definido para el gasto.

Solamente aparece en alguna localización.

Cantidad base    Visualiza el método de base
definido para el gasto. Se puedemodificar, si es necesario. La
modificación realizada es relevantesólo para el documento actual y
no afectará a la definiciónoriginal del gasto.

Stock   Solamente aparece en documentos de compras.
Seleccione sidesea añadir al precio de coste el importe distribuido
de losartículos del documento. Esto también afectará a los
importescalculados en el asiento que refleje el valor de inventario
cuandose trabaje con stocks permanentes. El valor estándar se toma
dela definición de gasto.

Último precio decompra  

Selecciona si el sistema actualiza el último precio de
compradespués de crear una factura de acreedor que contenga
elimporte del gasto por línea. El valor visualizado se toma de
ladefinición de gasto.

Nº de línea de texto   Visualiza el número de línea
del documento base relativo al gasto.
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Series de Numeración

Utilice esta ventana para definir la numeración de los
documentos en la aplicación,especialmente en los módulos
Ventas,  Compras,  Gestión de bancos,
Inventario   yProducción .

Según los requisitos legales del país y la política de la
empresa, se puede definir unanumeración de documento diferente para
cada departamento o unidad organizativa.Cuando defina los
intervalos de números, no tenga en cuenta únicamente un ejercicio
más;debe dejar espacio suficiente para varios años si la numeración
va a abarcar más de unaño.

Para acceder a la ventana Numeración de documento ,
seleccione  Administración  
>  Inicialización del
sistema  >  Numeración de
documento .

Campos Numeración de documento

Campo  Descripción/Actividad 

Documento Muestra las clases de documentos para las que se puede
definir lanumeración.

Serie Introduzca aquí la serie estándar especificada para la
numeración de una
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documento.

 3.  Añada una nueva línea con botón derecho.

4. Introduzca un número en la columna Último núm. para
limitar la serie actual si debedefinirse una serie adicional para
el documento.

5. Introduzca un nombre para la nueva serie. Este nombre
aparecerá en el campo Rangode números del documento
correspondiente.

6. Introduzca el primer número del intervalo. SAP Business
One actualiza y completa lacolumna Núm. siguiente  de
forma automática al introducir documentos de esta clase.

7. Introduzca el último número de la serie en la columna
Último núm . Este paso opcionalsólo es necesario si se define
más de un intervalo de números para una clase dedocumento. Si
intenta definir rangos de números que se superponen, el sistema

muestra un mensaje de error e impide grabar las
entradas.8. Introduzca un string alfanumérico en los campos
Prefijo y Sufijo . Este string se insertaantes o después del
número de documento, respectivamente. Introduzca letras odígitos
para estas secuencias, con un máximo de ocho caracteres. Los
valores de estascolumnas únicamente afectan a la impresión.

9. Introduzca un comentario de serie en la columna
Comentarios . Para incluir loscomentarios durante la
impresión, añada este campo en el modelo de documento.

10.   Asigne la serie a un grupo. Puede utilizar el
grupo de series para restringir laautorización de acceso.
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11.  Para bloquear una serie, seleccione la columna
Bloquear  de la correspondiente fila. A partir de
este momento, no se pueden crear más documentos con los números
deeste intervalo. Asegúrese de que se fija un nuevo rango de
números como valorpredeterminado. Para desbloquear la serie,
desactive la casilla de selección Bloqueado .

Borrar rangos de números adicionales de una clase de
documento:

Compruebe que la serie que desea borrar aún no se ha asignado a
un documento.

1. Sitúe el cursor en la línea de la serie correspondiente.

2. Seleccione Datos  → Borrar
fila .

3. Seleccione Actualizar  y, a continuación,
OK  para grabar los datos.

Elección de serie en los documentos de marketing

Para elegir una de las series definidas desplegaré el campo Nº y
elegiré la serie deseada.Según la serie la numeración del documento
cambiará.
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Cálculo de Volúmenes y Peso

Si se actualizan las medidas de longitud, las especificaciones
de volumen y los pesos de losartículos en el registro maestro, se
puede calcular el volumen y el peso totales de laentrega a partir
del documento de ventas.

Procedimiento

Supongamos un documento en el que introducimos 50 unidades de un
artículo que en lapestaña de ventas tiene las siguientes
definiciones de volumen y peso.

1.  Cuando se procesa un documento de ventas, seleccione
Pasar a  → Cálculo devolumen y peso  en el
menú principal o seleccione el icono Cálculo de volumen
y peso  en la barra de herramientas.

2.  En la ventana Cálculo de volumen y peso ,
seleccione las entradas

correspondientes y haga clic en para modificar las unidades de
volumen y peso
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3.  Para regresar a la ventana del documento de ventas,
seleccione OK . Si haefectuado modificaciones,
seleccione Actualizar  y OK .

El sistema cierra la ventana Cálculo de volumen y
peso .

Unidades de Medida y EmbalajesComo ya vimos en el maestro de
artículos, SBO permite definir unidades de ventadiferentes a las
que se trabaja internamente. Y además permite trabajar con medidas
deembalaje.

Supongamos el caso en el que trabajamos internamente con
unidades de refrescos, pero ala hora de vender los refrescos
vendemos packs de media docena de ellos. Además,normalmente los
envío en cajas (embalajes) de 4 packs cada una.

 Ahora, supongamos que nos hacen un pedido de 23 packs

Introducimos 23 unidades y automáticamente el sistema entiende
que estamos trabajandoen las unidades de venta, es decir,
PACK s. El sistema calcula también el número deembalajes o
Número de paquetes  que debemos utilizar para servir 23 packs.
Y porúltimo nos informa de la cantidad de refrescos,
 Artículos por unidad, que tiene cadapack.

Pero SBO cuenta con la posibilidad de que en un momento dado nos
hagan un pedido de23 refrescos y no de packs. Para ello no debemos
ir al maestro del artículo y modificar launidad de venta, sino que
basta con utilizar el desplegable Unidad base y ponerle el
valorSi
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Como podemos observar, la línea se pinta en azul para
diferenciar las líneas que trabajanen las medidas de venta y las
que no. El número de paquetes también los calcula.

Impresión de documentos uno a uno y en masaSi lo que deseamos es
imprimir el documento que tenemos a la vista lo único que
tenemosque hacer es pinchar en el botón imprimir de la barra de
herramientas

 Además, pinchando en el botón de visualización puedo
comprobar como se va a imprimirdicho documento
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Otra manera de imprimir los documentos es por medio del
Asistente de impresión dedocumentos
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Para acceder a esta ventana, seleccione Ventas -
deudores  → Impresión de documentos  o

bien Compras – acreedores  → Impresión de
documentos .

Impresión de documentos: Campos de Criterios de selección

Campo Descripción/actividad

Clase dedocumento

Para seleccionar la clase de documento correspondiente, haga
clic en.

Serie Para seleccionar una serie de la lista, haga clic en . Así
podráimprimir los documentos asignados a una serie determinada.
Paraimprimir documentos numerados manualmente, seleccione
Manual .Para imprimir documentos de toda la serie, seleccione
Todos. 

Sólo pendientes Seleccione este campo para imprimir todos los
documentos con elstatus Pendiente . Esto incluye documentos
con cantidad abiertapositiva.

Sólodocumentos aúnno impresos

Seleccione este campo para imprimir todos los documentos que no
sehayan impreso todavía.
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Precios y Precios Especiales

Listas de PreciosPuede jugar con tantas listas de precios como
le sea necesario. Hay dos listas de preciosque pertenecen al
sistema:

Último Precio de Compra: Se actualiza con las Facturas de
Compra

Último Precio Evaluado: Se actualiza al realizar una valoración
de stock.

Haga doble clic en la lista Precio de Compra Estándar. Esta será
su referencia en el preciode compra para operaciones de compra.

 A partir de esta lista puede crear una nueva lista de
precios Precios de Venta basada en unfactor o manualmente según el
estado del mercado.
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Introduzca el precio y la moneda y pulse OK.

Cree una nueva lista de precios basada en la lista de Compras y
multiplíquela por dos.

Cambie el nombre de la lista de precios 2, seleccione como lista
de precios base Precio deCompra Estándar y seleccione el factor
2.
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La lista de precios se actualiza automáticamente.

Entre en la lista de precios y compruebe los cambios.
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Precios Especiales por Interlocutor Comercial y por ArtículoEste
tipo de precios especiales es en el que podemos obtener la mayor
definición posible.Se trata de definir para un artículo determinado
el descuento específico que vamos aaplicar cuando trabajemos con un
Interlocutor Comercial.

Menú Principal: Inventario > Lista de Precios > Precios
Especiales > Precios Especialesp.Interlocutores Comerciales

Nos encontramos con este formulario donde seleccionaremos un
Interlocutor comercial yluego los artículos para los que queremos
aplicar precios especiales.
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Los artículos pueden añadirse uno a uno posicionándonos la línea
y presionando la teclaTAB y seleccionando los artículos
deseados
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O podemos utilizar el botón añadir artículos
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Desde este formulario puedo seleccionar

•   Artículos de tal código a tal código

•   Artículos de venta de tal Proveedor a tal
Proveedor

•   Artículos con determinados atributos

•   Artículos pertenecientes a tal grupo de
artículos

•  Todos si dejamos el formulario tal y como está

Los artículos nos aparecerán con la lista de precios
seleccionada en lista de precios y elmismo descuento que pongamos
en porcentaje de descuento.

De forma que si seleccionamos los artículos por bloques podemos
definir con que lista deprecios y % de descuento van a
aparecer.

Los % de descuento pueden ser negativos para incrementar el
precio.

Una vez seleccionados ya puedo hacer tantas modificaciones como
quiera.
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Si además deseo que los precios especiales se apliquen en un
rango de fechasdeterminado, o que en un rango se aplique un
descuento diferente, pinchare dos veces enel número de línea
deseado

En este formulario añadiré el rango de fechas y puedo trasladar
este rango a todas laslíneas con el botón Copiar por criterios de
selección
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Si además queremos que se aplique un descuento mayor cuando la
cantidad de comprasupere una cantidad determinada, pinchare en la
linea del formulario de rangos

En este caso hemos definido diferentes descuentos para
cantidades de compra diferentes:

•

  30% para cantidades superiores a 100•  50% para
cantidades superiores a 200
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Todo lo que he definido para un Interlocutor comercial, lo puedo
trasladar a otrosInterlocutores comerciales pinchando el botón
Copiar por criterios de selección.
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Con este formulario puedo filtrar y traspasar los precios
especiales definidos a

•  IC-s de tal código a tal código

•  Grupos de IC-s

•  IC-s con determinados atributos

•  Todos si dejamos el formulario tal y como está

Los Precios especiales definidos de esta manera, son los precios
que mandan porencima de todos los que podamos definir de las
maneras que a continuaciónvamos a describir.
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Precios especiales por Grupos de descuentoEs la manera más fácil
de aplicar descuentos a Grupos de Artículos para
InterlocutoresComerciales.

Menú Principal: Inventario > Lista de Precios > Precios
Especiales > Especificar Grupos deDescuento

Seleccionamos un Interlocutor Comercial y tenemos la posibilidad
de añadir descuentos agrupos de artículos, atributos y fabricantes,
de manera que los artículos que pertenezcan aun grupo, tengan un
atributo, o su fabricante sea uno que posea descuento, se le
seráaplicado dicho descuento.

Estos descuentos no prevalecen ante los precios especiales por
interlocutorcomercial y artículo, pero si prevalecen por encima del
descuento por artículoque vamos a describir a continuación.
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Precios Especiales para artículosEste último caso da un precio
especial a un artículo sin tener en cuenta ni
InterlocutoresComerciales.

Menú Principal: Inventario > Lista de Precios >
Especificar jerarquias y ampliaciones

Introduciremos la lista de precios para la que queremos que se
apliquen dichos preciosespeciales y trabajaremos como en los dos
anteriores casos añadiendo artículos ytrasladando propiedaes de uno
a los demás.
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 Visualización de Precios Especiales en los Documentos
deMarketingUna vez hemos definido los precios especiales, los
descuentos y precios que el sistemaasigna automáticamente y que son
precios especiales se pintan en azul para advertirnos deello.
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